附件1

公务出差审批单

                                                       年   月   日
	出差人
	1.

2.

3.
	目的地
	1.

2.

3.

	经 费 号：

	出差任务：

	任务依据：

	交通方式
	是否公务派车：
	控制天数
	      （天）
	出差期间
	自      年   月   日起

到      年   月   日止

	校主要领导：                     分管校领导：                   单位（部门）负责人：


填写说明：1、任务依据，包括会议通知名称、文号；实施经批准的某项计划方案、会议决定，落实某项工作计划等。
          2、4人以上（含4人）同行，由分管校领导审批。省内出差原则上不超过2天，省外出差原则上不超过3天。
